Intocmeste notele de constatare in vederea compensarii datoriilor intre contribuabili si Primarie si
intocmeste ordine de compensare de mica valoare;
Intocmeste referate de restituire a sumelor achitate in plus la bugetul local de catre contribuabilii
persoane fizice si juridice si le transmite in vederea intocmirii ordinelor de plata;
Conduce zilnic registrul de casa;
Asigura zilnic interfata intre contribuabili persoane fizice/persoane juridice
si aplicatia informatica utilizata- pentru plata impozitelor si taxelor locale;
Gestioneaza aplicatia informatica, respectiv: implementeaza versiuni ulterioare determinate de
modificarile legislative si imbunatatirile solicitate pentru optimizarea procesului de administrare a
datelor si afisarea acestora pe internet;
remediaza eventualele erori de functionare; asigura integritatea bazelor de date si securitatea
tranzactiilor; efectueaza copii de siguranta la sfarsitul fiecarei zile; stabileste politica drepturilor de
acces la baza de date;
Gestioneaza aplicatia informatica — pentru plata prin mijloace electronice a impozitelor si taxelor
locale, respectiv: actualizeaza zilnic registrul electronic al impozitelor si taxelor locale si asigura
functionalitatea 5 zile pe saptamana;
adopta proceduri care sa asigure confidentialitatea,integritatea, accesul si disponibilitatea
permanenta a datelor pe parcursul transmiterii si stocarii acestora; :
supravegheaza si controleaza respectarea normelor legale in vigoare de catre cei care utilizeaza
sistemul;
furnizeaza servicii de consultanta cu privire la utilizarea sistemului si la tranzactiile care se
desfasoara prin intermediul acestuia;
ia masurile necesare asigurarii unui nivel corespunzator de securitate a informatiilor;
Furnizeaza informatii publicului referitoare la: stabilirea impozitelor si taxelor locale, modul de
‘completare a declaratiilor de impunere, modul de solutionare a obiectiunilor si contestatiilor
impotriva actelor de control si de impunere, modul de utilizare a sistemului electronic de incasare a
impozitelor si taxelor locale, precum si alte informatii de specialitate privind impozitele si taxele
locale;
Preia de la persoana autorizata, evidenta contribuabililor care desfasoara activitati lucrative pe baza
liberei initiative, precum si debitele aferente pe tipuri de activitati in vederea transpunerii acestora
in baza de date, pe suport magnetic (aceasta evidenta este preluata prin nota interna, la inceputul
anului fiscal si actualizata pentru situatiile noi aparute).
‘Asigura arhivarea extraselor de rol si a celorlalte documente rezultate in urma lucrarilor proprn
efectuate si le preda pe baza de inventar si proces-verbal la arhiva;
Realizeaza activitati in conformitate cu strategia de informatizare a administratiei publice;
Asigura pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si informatiilor gestionate, in
conditiile legii, aplica unitar prevederile legislatiei fiscal in relatiile cu contribuabilii;
Se preocupa permanent de cunoasterea legislatiei fiscale;
Indeplineste si alte atributii stabilite in scris de catre Primar sau incredintate de Consiliul local;
Respecta prevederile legale aferente atributiilor postului;
Raspunde de calitatea,realitatea si eficienta lucrarilor proprii;
Raspunde de respectarea dispozitiilor si ordinelor primite de la conducatorul institutiei in legatura
cu problemele de care se ocupa in cadrul sarcinilor ce-i revin.

Impozite si taxe

Verifica realitatea si exactitatea inscrisurilor din declaratiile de impunere depuse de persoanele
juridice cu datele din evident contabila ale acestora;

Verifica realitatea si exactitatea inscrisurilor din declaratiile de impunere depuse de persoanele
fizice si existent pe teren a bunurillor declarate si intocmeste proces-verbal de control;
Tine evidenta dosarelor fiscale ale persoanelor juridice si fizice a dosarelor TMT apartinand
persoanelor fizice si juridice a contractelor de concesiuni,inchirieri si schimburi de teren incheiate
de Consiliul local;

Gestioneaza zonele comunei pe principiul arhivarii unitare a documentelor la nivelul
compartimentului, contribuabilului persoana fizica, sau juridica, alocandu-i-se un singur rol fiscal



care se identifica prin cod numeric personal/cod unic de inregistrare, elementele patrimoniale ale
contribuabilului idenficandu-se prin numere matricole;

Asigura prelucrarea automata a datelor si a informatiilor noi referitoare la rolul contribuabilului
persoana fizica si juridica in maxim 3 zile de la obtinerea acestora;

Examineaza in mod obiectiv starea de fapt fiscal a contribuabililor si utilizeaza totate informatiile
si documentele necesare pentru determinarea corecta a situatiei fiscal a acestora;

Pregateste date pentru impunerea veniturilor si participa la activitatea de impunere;

Emite si comunica deciziile de impunere persoanelor juridice si fizice;

Emite borderourile de debite si scaderi pentru impozitele si taxele locale persoane fizice si juridice
iar dupa verificarea si identificarea debitorilor si creditorilor le inregistreaza in contabilitatea
veniturilor si in rolul unic(pe titlul executoriu, pe borderou etc.)

Procedeaza la stabilirea din oficiu a impozitelor si taxelor, dupa caz, conform legilor in vigoare;
Efectueaza inscrieri si radieri auto;

Primeste titluri executorii si confirma primirea spre executie si incasare a debitelor transmise de alte
unitati potrivit legii;

Restituie titlurile executorii emise de alte organe, in situatia in care acestea nu contin elementele
prevazute de lege pentru a indeplini conditia de titlu executoriu;

Asigura conducerea evidentei nominale (dosar fiscal individualregistrul dosarelor fiscal,
matricolelor de venituri, registrul rol unic nominal, registrul rol unic alte venituri) pe persoane fizice
si juridice si evidenta centralizata, pe feluri de venituri, a debitelor si incasarilor din impozite si taxe
si alte venituri (partida de venituri).

Verifica activitatea desfasurata de agentul fiscal pentru executarea tuturor debitelor exigibile si a
titlurilor executorii reactivate din evidenta separata;

Primeste, verifica si acorda, cu viza conducatorului unitatii, actele de scadere a impozitelor si
taxelor locale potrivit normelor in vigoare pentru veteranii de razboi, persoane cu handicap,
refugiati etc.;

Intocmeste  situatiile sumelor restante, a sumelor platite in plus si a sumelor prescrise, pe surse de
venituri si contribuabili;

Intocmeste formele de compensare, virare sau restituire a plusurilor de incasari din impozite,taxe
si alte venituri potrivit legii si normelor de trezorerie;

Actualizeaza evidenta analitica si sintetica privind veniturile si situatia incasarii lor la nivelul
compartimentului;

Verifica situatiile fiscale ale contribuabililor si elibereaza certificate fiscale si adeverinta de stare
materiala le cererea contribuabililor persoane fizice si juridice;

Transmite Compartimentului stare civila situatia patrimoniala si situatia soldurilor persoanelor
fizice decedate in vederea intocmirii anexelor specifice pentru deschiderea procedurii succesorale;
Opereaza in baza de date declaratiile contribuabililor-persoane fizice/juridice, compensarile,
restituirile, reducerile, scutirile de la plata impozitelor si taxelor locale in baza comunicarilor
(referate, note de constatati) primite de la inspectorii din cadrul serviciilor de specialitate ale
institutiei; - .
Furnizeaza informatii publicului referitoare la: stabilirea impozitelor si taxelor locale, modul de
completare a declaratiilor de impunere, modul de solutionare a obiectiunilor si contestatiilor
impotriva actelor de control si de impunere, modul de utilizare a sistemului electronic de incasare
a impozitelor si taxelor locale,precum si alte informatii de specialitate privind impozitele si taxele
locale; )

Elaboreaza liste matricole pe materii impozabile, liste de ramasite si suprasolviri,rapoarte cu
debitari si scaderi lunare, rapoarte cu incasari operate la o anumita data, situatii statistice precum si
orice alte rapoarte editate de sistemul informatic utilizat;

Lunar intocmeste rapoarte necesare solicitate de contabilitate pentru efectuarea reconcilierii
evidentelor fiscale analitice cu evidentele fiscale sintetice si pentru reconcilierea evidentelor
fiscale cu evidentele contabile privind veniturile institutiei; ,

Intocmeste rapoartele lunare,trimestriale si anuale privind executia bugetara, pe feluri de venituri
in concordanta cu evidenta contabila,precum si situatiile operative lunare privind incasarile
realizate pe care le prezinta conducatorului unitatii;
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Efectueaza indosarierea si arhivarea documentelor conform prevederilor legale, le preda pe baza
de inventor si process-verbal la arhiva unitatii si ia toate masurile pentru securitatea documentelor
de evidenta;
Solutioneaza obiectiunile, contestatiile si plangerile formulate la actele de control sau de
impunere;
Elaboreaza si pune la dispozitia serviciilor de specialitate, pe support de hartie, la solicitarea acestora
— extrase de rol anual, liste matricole, trimestrial, liste de ramasite si suprasolviri si liste de debite;
Preia de la persoana autorizata , evidenta contribuabililor care desfasoara activitati lucrative pe baza
liberei initiative,precum si debitele aferente pe tipuri de activitati in vederea transpunerii acestora in
baza de date, pe suport magnetic(aceasta evident este preluata prin nota interna, la inceputul anului
fiscal si actualizata pentru situatiile noi aparute).
Indeplineste si alte atributii stabilite in scris de catre Primar sau incredintate de Consiliul local.
Asigura pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si informatiilor gestionate, in
conditiile legii, aplica unitar prevederile legislatiei fiscal in relatiile cu contribuabilii;
Respecta prevederile legale in aria de competenta;
Raspunde de calitatea, realitatea si eficienta lucrarilor proprii;
Raspunde de respectarea dispozitiilor si ordinelor primite de la conducatorul institutiei in legatura
cu problemele de care se ocupa in cadrul sarcinilor ce-i revin.
Exercita controlul financiar preventiv propriu asupra documentelor pentru partea de cheltuieli;
Identificarea functiilor sensibile si intocmirea listei de functii sensibile din cadrul compartimentelor
institutiei;
Responsabil cu eliberarea autorizatiilor de transport in regim taxi si de inchiriere ca reprezentant al
autoritatii de autorizare si verificarea documentelor prezentate;
A
Compartiment urbanism, cadastru, amenajarea teritoriului si transport public se
subordoneazi direct viceprimarului comunei, cu urmétoarele atributii:
Referent
efectueaza masuratorilor conform legii fondului funciar; .
intocmeste proceselor verbale de punere in posesie si fise tehnice;
raporteaza masurétorile pe planul cadastral;
rezolva eventualele litigii intre proprietari;
intocmeste referate pentru validari, invalidari conform legii;
raspunde de exactitatea datelor inscrise in documentele elaborate;
analizeazd cererile formulate pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenului
prezentand propuneri pentru rezolvarea lor conform legii fondului fucnair §i inaintarea lor spre
validare Prefecturii;
completeazi planurile cadastrale cu terenurile redobandite prin sentinte judecétoresti i prin titlurile
de proprietate obtinute in baza legilor fondului funciar;
participa la expertize tehnice ale judecatoriei atunci cand exista solicitare;
identifica, masoara terenurile si pune in posesie proprietarii acestor terenuri;
colaboreazi cu alte servicii la identificarea si masurarea terenurilor care se incadreaza in aplicarea
legilor fondului funciar si a legii cadastrului;
intocmeste liste, anexe cu persoanele indreptitite sa li se atribuie teren conform legilor fondului
funciar;
inainteaza comisiei judetene contestatiile cu privire la modul de aplicare a legilor fondului funciar;
in urma validarii lucrarilor de cétre Prefectura, participa impreuna cu membrii comisiei la punerea
in posesie a persoanelor indreptitite sa primeasca terenuri;
raspunde in termen legal sesizarilor cetétenilor;
in anul in care se efectueazd recensamantul general agricol, furnizeaza datele necesare pentru
identificarea exploatatiilor agricole si impartirea teritoriului in sectoare de recensamant;
colaboreaza la redactarea proiectelor de hotarari specifice serviciului;
intocmeste referate de specialitate si colaboreaza cu compartimentul juridic pentru activitétile
specifice serviciului;
participa la actiune de delimitare in teren a limitelor administrativ-teritoriale si a intravilanelor
localitétilor;
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pariticpd impreund cu reprezentantii altor institutii abilitate la actiuni de urgentd determinate de
dezastre si calamitati naturale sau la controale tematice;
participa la receptia lucrarilor si investitiilor publice finantate din bugetul local al comunei;
asigura la cererea autoritétilor localé, asistenta tehnica de specialitate in problemele de urbanism si
amenajarea teritoriului; Ly
se va preocupa permanent de cungasterea prevederilor din actele normative in domeniu, legilor,
hotararilor, ordinelor, deciziilor si ¢itcularelor organelor administrattiei locale si centrale;
executd lucrari si sarcini ce rezultd.din acte normative, din regulamentul de functionare sau dispuse
de organele superioare; L
alte atributii stabilite in scris de catre:geful direct cu respectarea specificului serviciului;
gestionarea Planului Urbanistic General ( PUG) al comunei Faraoani;
initiazd si propune spre aprobarea Gonsiliului Local proiecte de hotarari la nivel de planuri
urbanistice zonale (PUZ) si planuri urb¢nistice de detaliu (PUD);
participd la rezolvarea reclamatiilor si a sesizarilor persoanelor fizice sau juridice referitoare la
domeniul (obiectul) de activitate;
asigura pastrarea si conservarea in sigurantd a copiilor dupd documentele si informatiile ce
constituie sistemul de evidentd a datelor urbane pe teritoriul comunei;
identifica posibilitati si avanseaza propuneri pentru dezvoltarea urbanistica a comunei; -
colaboreazd pentru realizarea activitatii cu diferite institutii; ,
indeplineste si alte atributii dispuse de conducerea primariei sau cele ce decurg din acte normative;

Inspector de specialitate grd II cu atributii de cadastru
este membru in cadrul comisiei de fond funciar;
participa la sedintele comisiei de fond funciar;
asigura impreuna cu secretarul comunei si referentulde cadastru lucrarile de secretariat ale
comisiei locale pentru stabilirea dreptului de proprietate asupra terenului;
intocmeste referatele conform circularelor primite de la comisia judeteana privind rectificarea sau
anularea titlurilor de proprietate, dupa caz;
analizeaza cererile formulate privind reconstituirea dreptului de proprietate, prezentand propuneri
pentru rezolvarea lor in conformitate cu prevederile Legii fondului funciar si inaintarea lor spre
validare Institutiei Prefectului Judetului Bacau;
efectueaza punerea in posesie prin delimitare in teren a dreptului de proprietate si inmaneaza
titlurile de propriete persoanelor indreptatite;
inventariaza impreuna cu agentul agricol terenuri;le din extravilanul si intravilanul comunei
ramase neatribuite si intocmeste documentatia, respectiv referatul compartimentului de resort cu
intreaga documentatie-extras din planuri parcelare cu propunerea ca aceste suprafete sa fie trecute
in domeniul privat al comunei;
potrivit HG 661/2001 verifica in teren detinerea suprafetelor cultivate si stabileste existenta
produselor pentru care se solicita certificatele de producator agricol, cu propunerea de a se elibera
certificatul de producator persoanelor indreptatite;
informeaza cetatenii si urmareste respectarea normelor tehnice si a legislatiei in vigoare referitoare
la carantina fitosanitara, combaterea bolilor si daunatorilor la plante si utilizarea pesticidelor;
indruma producatorii agricolj $i ajuta, in sensul intocmirii documentatiilor pentru acordarea de
prime pe produs precum si cunoasterea modalitatilor directe de sustinere a producatorilor agricoli;
contribuie in comuna, alaturi de Ceﬁ@lti specialist in aplicarea programelor prevazute in strategia
guvernului pe linie de agricultura;
tine in mod distinct evidenta domeniului public si privat agricol al comunei si asigura actualizarea
permanenta a acestuia;
intocmeste procedurile de schimbare a categoriei de folosinta a terenurilor si materializarea
acetora in PUG; :
redacteaza referate de specialitate la proiectele de dispozitii si proiectele de hotarari din domeniul
agricol;
arhiveaza documentele create si le preda referentului cu atributii de arhiva, pe baza de lista de
inventar si proces verbal de predare-primire;
indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date de consiliul local ori de primar;
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Inspector de specialitate grd 11

Preia si inregistreaza cereri, in conditiile legii, pentru emiterea certificatului de urbanism, a
autorizatiilor de constructie, a avizelor si a altor acte administrative;

Redacteaza si inregistreaza, in conditiile legii certificate de urbanism, autorizatii de constructie,
avize ,

Gestioneaza Planul Urbanistic General (P.U.G.) al comunei Faraoani;

Initiaza si propune spre aprobarea Consiliului Local, proiecte de hotarari la nivel de Planuri
Urbanistice Zonale (P.U.Z) si Planuri Urbanistice de Detaliu (P.U.D.) ;

Elaboreaza si asigura prezentarea si promovarea documentatiilor urbanistice la nivel comuna a
Planurilor Urbanistice Zonale (P.U.Z) si Planuri Urbanistice de Detaliu (P.U.D) ;

Asigura respectarea prevederilor legale privind monumentele istorice, culturale, de arhitectura si a
zonelor protejate si initiaza studii privind conservarea si protejarea acestora;

Participa la rezolvarea reclamatiilor si a sesizarilor persoanelor fizice sau juridice referitoare la
domeniul (obiectul ) de activitate ;

Emite in baza documentatiilor de urbanism, aprobate de organele competente, certificate de
urbanism si autorizatii de construire, conform competentelor ;

Asigura pastrarea si conservarea in siguranta a copiilor dupa documentele si informatiile ce
constituie sistemul de evidenta a copiilor dupa documentele si a datelor urbane pe teritoriul
administrativ al comunei ; ‘
Identifica posibilitati si avanseaza propuneri pentru dezvoltarea urbanistica a comunei Faraoani;
Urmareste realizarea lucrarilor de constructii autorizate,verifica in teren declaratia de incepere

a lucrarilor, asigurand reprezentare la receptia finalizarii lucrarilor respective;

Colaboreaza cu toate compartimentele din cadrul institutiei, implicate in activitatea de urbanism
Executa in permanenta controale privind respectarea disciplinei in constructii;

Controleaza respectarea normelor privind autorizarea constructiilor;

Rezolva si raspunde in scris la sesizarile si audientele cetatenilor referitoare la semnalarea cazurilor
de abatere privind disciplina in constructii; . :
Actioneaza pentru prevenirea cazurilor de indisciplina in constructii prin avertizarea cetatenilor care
intentioneaza sa execute lucrari fara obtinerea prealabila a avizelor si autorizatiilor de constructii;
Raspunde de verificarea documentatiei necesare emiterii certificatului de urbanism si autorizatiei
de constructie ( avize, proiecte, etc.) pentru persoanele fizice si juridice;

Instiinteaza si face verificari cu privire la autorizatiile de constructii ce urmeaza sa expire in vederea
declararii si impunerii de catre impozite si taxe locale a beneficiarilor;

Verifica si ia masurile care se impun privind obligatiile santierelor de constructii in conformitate cu
prevederile Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, modificata si
completata;

Urmareste pastrarea specificului comunei in domeniul arhitecturii si urbanismului;

Participa impreuna cu alte organe specializate la verificarea amplasarii constructiilor provizorii de
pe domeniul public, luand masurile legale ce se impun (amenda, desfiintare, demolare);
Intocmeste somatii si procese-verbale de contraventie persoanelor fizice sau juridice care incalca
prevederile legale privind disciplina in constructii, informand, acolo unde este cazul, Inspectia de
Stat in Constructii;

In colaborare cu organele de politie si alte servicii publice trece la executarea in baza hotararilor
judecatoresti definitive si irevocabile investite cu titlu executoriu, privind cazurile de incalcare a
prevederilor Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, modificata si
completata;

Urmareste respectarea indeplinirii masurilor dispuse de executivul Primariei sau ale instantei de
judecata cu privire la aducerea in starea initiala a terenului;

Indeplineste si alte atributii stabilite, de lege, de alte acte normative, hotarari de Consiliul Local
Faraoani sau dispozitii de Primar;

Face raportari statistice din oficiu sau la cererea Institutiilor Publice de specialitate in domeniu.
Asigura buna intretinere a mobilierului, obiectelor si bunurilor, precum si buna functionare a
apardturii electrice, electronice si informatice date in responsabilitate si cuprinse in figa de inventar,
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iar in cazul unor deteriorari sau defectiuni anunta cu celeritate conducerea sau referentul cu atributii
in domeniul informatic, dupi caz;

- Se preocupa in permanentd de pregitirea sa profesionala, Intocmind o listd care sa cuprinda actele
normative care reglementeaza activitatea din sfera atributiilor sale, inclusiv pe cele prin care se
modificd/completeaza/aproba acestea;

- Participa la intocmirea si actualizarea inventarului domeniului public si privat al comunei Faraoani;

- Tine evidenta si actualizeaza registrul spatiilor verzi;

- Colaboreaza cu referentul de cadastru privind aplicarea legilor fondului funciar;

- Actualizeaza nomenclatorul stradal;

- Colaboreaza cu comisia pentru actualizarea si aplicarea amenajamentului pastoral al comunei
Faraoani;

- Raporteaza la Administratia Fondului de mediu, cantitatea colectata selectiv de gunoi menajer si
alte documente ce privesc serviciul de salubritate;

- Actualizeaza ori de cate ori este nevoie codul etic si de integritate al functionarilor publici si
personalului contractual din cadrul aparatului de specialitate al primarului;

- Participa la implementarea sistemului de control intern managerial;

- Identifica functiile sensibile si intocmeste lista de functii sensibile din cadrul compartimentelor
institutiei '

- Intocmeste referatele de necesitate cu privire la materialele necesare in vederea desfasurarii in bune
conditii a activitatii primariei; ok,

- Asigura primirea, pastrarea si eliberarea de bunuri din gestiunea primariei;

- Indeplineste si alte atributii ce decurg din calitatea de gestionar.

- Asigura arhivarea documentelor rezultate in urma lucrarilor proprii efectuate si le preda pe baza de
inventar si proces verbal la arhiva.

8. Compartiment gospodarire comunala se subordoneazi direct viceprimarului comunei, cu
urmdtoarele atributii:
Guard:

- La prezentarea la program semneaza in condica de prezenta si verifica incuietorile de la usi, ferestre,
fisete si informeaza pe primar, viceprimar sau secretarul general in caz de nevoie;

- Efectueaza curatenia zilnica in institutie si in afara institutiei;

- Raspunde de calitatea lucrarilor efectuate si a activitatilor desfasurate; b i

- Interzice accesul in incinta Primariei a oricarei persoane dupa orele de program ale functionarilor
publici; :

- Asigura inchiderea Institutiei dupa orele de program;

- Respecta Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al primarului;

- Comportare corecta in cadrul relatiilor de serviciu, promovarea de raporturi de intrajutorare cu toti
membrii colectivului de lucru si combaterea oricarei manifestari necorespunzatoare; i

- Nu comunica altor persoane secrete de serviciu, date si informatii; v 2

- Nu furnizeaza informatii de orice natura care pot afecta reputatia si credibilitatea institutiei:

- Da dovada de fidelitate fata de interesele institutiei si nu aduce prejudicii acesteia prin practici de
concurenta neloiala;

- Imbunatatirea continua a nivelului profesional;

- Indeplineste si alte atributii stabilite de primarul, viceprimarul si secretarul general al comunei,
conform reglementarilor legale in vigoare;

- La terminarea programului verifica incuietorile si semneaza in condica de prezenta.

.

Muncitor calificat:

- la prezentarea la program semneaza in condica de prezenti;

- urmareste actiunile de gospodarire comunala si infrumusetare a localittii;

- urmdreste realizarea programului de gospodarire si infrumusetare a localititii aprobat de Consiliul
Local;

- urmdreste executarea din timp a tuturor lucrarilor de curatenie si fertilizare a spatiilor verzi aflate in
administrarea Consiliului Local in scopul imbunititirii continue;

- verificd modul de depozitare sau incinerare al deseurilor menajere,industriale si agricole;
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- verifica conditiile de refacere a cadrului natural in zonele de depozitare;

- adopta masuri obligatorii cu privire la intretinerea si infrumusetarea cladirilor, curtilor si
imprejmuirilor a spatiilor verzi, a arborilor si arbustilor;

- face propuneri Consiliului Local pentru imbunétatirea dotarii, infrumusetarii si utilizarii domen1ulu1
public;

- urmareste realizarea si mentinerea iluminatului publlc corespunzator;

- ia masuri pentru protectia pomilor fruct1fer1 florilor si arborilor ornamentali din zona drumurilor de
interes local;

- respecta si duce la indeplinire hotararile Consiliului Local cu privire la gospodarirea localitatii;

- urmdreste si raspunde de indepértarea zdpezii si preintdmpinarea formérii poleiului si a ghetii;

- la terminarea programului semneaza in condica de prezenta.

9. Compartimentul situatii de urgenta si protectie civila se subordoneazi direct primarului
comunei si are urmétoarele atributii:

- Organizeaza $1 conduce actiunile echipelor de specialitate sau spemahzate a voluntarilor in caz de
1ncend1u, avarii, calamitati naturale, inundatii, explozii si alte situafii de urgenta;
- Planifica si conduce activititile de intocmire, aprobare, actualizare, péstrare si de aplicare a
documentelor operative;
- Asigur3, verifica si mentine in mod permanent in stare de functionare punctele de comanda (locurilor
de conducere) in situatii de urgenta civila si s le doteze cu materiale §i documente necesare, potrivit
ordinelor in vigoare;
- Asigura masurile organizatorice, materialele si documentele necesare privind instiintarea si aducerea
personalului serviciului voluntar la sediul acestuia, in mod oportun, in cazul producerii unor urgente

civile sau la ordin;
- Conduce lunar, procesul de pregitire al voluntarilor pentru ridicarea capacitaii de interventie, potrivit
documentelor intocmite in acest scop;

- Asigura studierea si cunoasterea de citre personalul serviciului voluntar a particularitailor localitatii
si clasificarii din punct de vedere al protectiei civile precum si principalele caracteristici ale factorilor
de risc care ar influenta urmdrile situatiilor de wurgentd din zona de competenta
- Asigura baza materiala a serviciului voluntar prin compartimentul administrativ din cadrul primariei

pe baza propunerilor instructiunilor de dotare;
- Intocmeste situatia cu mijloacele, aparatura, utilajele si instalatiile din localitate care pot fi folosite
in situatii de urgentd pe care 0 actualizeazd permanent;

- Asigura  incadrarea  serviciului de interventie cu personal de specialitate;
- Informeaza primarul si compartimentul/specialistul de prevenire cu atributii pe linia situatiilor de

urgenta despre starile de pericol constatate pe teritoriul localitatii;
- Verifica modul cum personalul serviciului voluntar respectd programul de activitate si regulamentul
de organizare si functionare a serviciului voluntar;
- Executa instructaj general si periodic cu personalul muncitor din primérie si din institufiile
subordonate primariet;
- Intocmeste si verifica documentele operative ale serviciului;

- Controleaza ca instalatiile, mijloacele si utilajele de stins incendiu, celelalte- materiale pentru
interventie de pe teritoriul localitdtii si fie in stare de functionare si Intrefinute corespunzatoare;
- Tine evidenta participarii la pregitirea profesionala si calificativele obfinute de cdtre membrii
serviciului voluntar de urgentd;
- Tine evidenta aplicatiilor, exercitiilor §i interventiilor la care a participat serviciul voluntar;
- Urmireste executarea dispozitiilor date catre voluntari si nu permite amestecul altor persoane

neautorizate in conducerea serviciului;
- Participa la instructaje, schimburi de experientd, cursuri de pregatire profesionald, organizate de
serviciile profesioniste pentru situatii de urgenta;

- Participa la verificarea cunostintelor membrilor serviciului voluntar la incadrare, trimestrial si la
sfargitul ~ anului  pentru  atestarea pe  post conform indicatorilor de calificare;
- Impreuna cu compart1mentul/spec1ahstul de prevenire verifica modul de respectare a masurilor de
prevenire in gospodariile populatiei si pe teritoriul agentilor economici din raza localitafii;
- Face propuneri privind imbunatitirea activitdtii de prevenire si eliminarea starilor de pericol;
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- Pregateste si asigurd desfdsurarea bilanfului anual al activititii serviciului voluntar;

- Efectueaza lunar studiul ordonat prin programul difuzat de Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta

in caiet special pregatit in acest scop;

- Executa atributiile prevazute in regulamentele si instructiunile pe linia protectiei civile, prevenirii si

stingerii incendiilor;

- Instiintarea si avertizarea locuitorilor prin afisare privind iminenta producerii unor fenomene

meteorologice si hidrologice;

- asigurd controlul respectdrii masurilor de apdrare Impotriva incendiiilor pe timpul adunrilor si

manifestarilor publice;

- asigura controlul respectdrii masurilor de aparare impotriva incendiilor la constructiile si instalatiile

tehnologice apartinind domeniului public si privat al UAT;

analizeaza §i solutioneaza petitiile cetdtenilor in problema apararii impotriva incendiilor;

aduce la indeplinire hotararile Consiliului local in domeniul protectiei civile;

propune fondurile necesare realizarii masurilor de protectie civila;

conduce exercitiile, aplicatiile si activitatile de protectie civila;

coordoneaza activitatea serviciilor de urgenta voluntare;

dispune masuri si controleazd modul de intretinere a spatiilor de adapostire colective de citre

administratorul acestora;

- raspunde de alarmarea, protectia si pregatirea populatiei pentru situatiile de protectie civila;

- exercita controlul aplicarii masurilor de protectie civila in plan local;

- asigurd evaluarea si centralizatea solicitérilor de ajutoare si despagubiri in situatii de protectie civila,

precum si distribuirea celor primite;

- coordoneaza nemijlocit evacuarea populatiei din zonele afectate de situatiile de protectie civili;

- stabileste masurile necesare pentru asigurarea hranirii, a cazarii si a alimentrii cu energei electrica

si apa potabila a populatiei evacuate;

- dispune mésuri pentru asigurarea ordinii publice in zona sinistrata;

- coopereaza cu, sefii serviciilor pentru situatii de urgenta ai localitatilor limitrofe in probleme d

einteres comun; ;

- arhiveaza documentele compartimentului si le preda la arhiva unitdtii pe baza de proces verbal de

predare-primire; ,

- in cazul parasirii localititii pentru o perioadd mai mare de 24 de ore va anunta primarul pentru

numirea unui inlocuitor. '

executd si alte sarcini trasate de catre conducerea primariei.

- Conduce autoturismele Primariei pe traseele stabilite si aprobate de conducerea Primariei;

»_Raspunde de integritatea si buna functionare a autoturismelor;

- Se preocupa de procurarea combustibilului necesar pentru circulatie si piesele de schimb necesare
pentru reparatii; '

- Completeaza foile de parcurs; _

- Efectueaza la timp toate operatiile si lucrarile de intretinere pentru autoturisme;

- Intretine autoturismele in stare de curatenie interioara si exterioara;

- Comportare corecta in cadru relatiilor de serviciu, promovarea de raporturi de intrajutorare cu toti
membrii colectivului de lucru si combaterea oricarei manifestari necorespunzatoare;

- Nu comunica altor persoane secrete de serviciu, date si informatii;

- Nu furnizeaza informatii de orice natura care pot afecta reputatia si credibilitatea institutiei;

- Da dovada de fidelitate fata de interesele institutiei si nu aduce prejudicii acesteia prin practici de
concurenta neloiala;

- Respectarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al primarului;

10. Compartimentul biblioteca comunala, se subordoneazi direct primarului comunei si are
urmadtoarele atributii: ,

- cunoasterea si aplicarea legislatiei privind lg. bibliotecilor nr.334/2000, publicata in MO
nr.422/18.02.2004 si republicata in MO nr.132/11.02.2005;

- administreaza fondul de carte din biblioteca comunala;

- Initiazd comenzi §i propune procurarea de cirti in functie de cerintele cititorilor;
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- tine §i pastreaza evidenta strictd a volumelor de cérti imprumutate spre lecturd la domicliu, urmérind
recuperarea acestora;

- participa la cursurile de pregatire profesionald, sedinte, instruiri, schimburi de experientd in
domeniu;

- tine permanent legatura cu bibliotecile publice din judet;

- mentine legitura si colaboreazi permanent cu institutiile de pe raza comunei, inclusiv cu bibliotecile
scolare;

- organizeaza activitati culturale;

- face inventarierea anuali a fondului de carte, face propuneri de casare in functie de starea fondului
de carte;

- reconditioneazd fondul de carte aflat in circulatie; :

- respectd programul de functionare la sediul bibliotecii dar §i programul de deplasare in comuna
pentru recuperarea fondului de carte;

" - indeplineste si alte sarcini primite din partea primarului.

11. Compartlmentul salubrltate se subordoneaza direct v1cepr1marulu1 comune1 §1 are urmatoarele
atributii:
efectueaza lucrdrile de maturat, ras rigold, descarcat si incarcat gunoi, 1glemzat pIatforme de
"depoznare a gunoiului menajer si nemenajer strans hartii si resturi menajere si nemena}ere, -
- raspunde de efectuarea corecta, calitativa si cantitativa a lucrarilor, potrivit normelor in v1goare
- respectd regulamentul de ordine interioara a pr1mar1e1 comunei Fargoani; :
- asigurd pastrarea secrefului de stat si de serviciu; s :
- urmdreste pastrarea si intretinerea mijloacelor ﬁxe si obiectelor de inventar mformand even’tualele
defectiuni;
- finsoteste utilajele de ridicat gunoiul menajer prin comund in zonele necunoscute de catre soferl
- manevreaza mijloacele fixe si rispunde de buna functionare a acestora

12. Compartlment politie locala se subordoneaza direct primarului comunei si conform Legii nr’
155/2010, are urmatoarele atributii: <

1. In domeniul ordinii si linistii publice, precum si al pazei bunurllor poll‘;la localé are urmatoarele
atributii:

a) mentine ordinea si linistea publica in zonele si locurile stabilite prin planul de ordine si 51guran';a :
publicd al unititii/subdiviziunii administrativ - teritoriale, aprobat 1in  condifiile legii;
b) mentine ordinea publica in imediata apropiere a unitatilor de invatamant publice, a unitatilor sanitare

publice, in parcirile auto aflate pe domeniul public sau privat al unitaii/subdiviziunii administratiy -
teritoriale, in zonele comerciale si de agrement, in parcuri, piete, cimitire, precum si in alte asemenea
locuri publice aflate in proprietatea si/sau in administrarea unitatilor/subdiviziunilor administrativ -
teritoriale sau a altor institutii/servicii publice de interes local, stabilite prin planul de ordine si mguranta :
publica; '
¢) participa, impreund cu autoritdtile competente prevazute de lege, potrivit competentelor, la activitati

de salvare si evacuare a persoanelor si bunurilor periclitate de calamitati naturale ori catastrofe, precum

si de limitare si finldturare a urmarilor provocate de astfel de evenimente;
d) acponeaza pentru identificarea cersetorilor, a copiilor hpsm de supravegherea si ocrotirea parintilor

sau a reprezentantilor legali, a persoanelor fard addpost si procedeazd la incredinfarea acestora

serviciului public de asistenta sociald in vederea solutiondrii problemelor acestora, in conditiile legii;

€) constati contraventii si aplica sanctiuni, potrivit competentei, pentru nerespectarea legislaiei privind

regimul de detinere a cdinilor periculosi sau agresivi, a celei privind programul de gestionare a cainilor

fara stipan si a celei privind protectia animalelor si sesizeaza serviciile specializate pentru gestionarea

cainilor fara stipan despre existenta acestor caini §i acorda sprijin personalului specializat in capturarea

si transportul acestora la ‘ "~ adapost;

f) asigura protectia personalului din aparatul de specialitate al primarului/primarului- general, din

institutiile sau serviciile publice de interes local la efectuarea unor controale ori ac;iuni‘speciﬁce'

g) participd, impreund cu alte autoritati competente, la asigurarea ordinii si linistii publice cu ocazia

mitingurilor, marsurilor, demonstratiilor, procesiunilor, actiunilor de pichetare, actiunilor comerciale

promotionale, manifestarilor cultural - artlstlce sportlve rehgloase sau comemoratlve dupa caz,

~
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precum si a altor asemenea activitdti care se desfasoara in spatiul public si care implica aglomerari de
persoane; 0

h) asigurd paza bunurilor si obiectivelor aflate in proprietatea unitatii/subdiviziunii administrativ -
teritoriale si/sau in administrarea autoritatilor administratiei publice locale sau a altor servicii/institutii
publice de interes local, stabilite de consiliul local/Consiliul General al Municipiului Bucuresti;
i) constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentru nerespectarea normelor legale privind convietuirea
sociald stabilite prin legi sau acte administrative ale autoritafilor administratiei publice centrale si
locale, pentru faptele ‘constatate in  raza teritoriald de competentd;
J) executd, in conditiile legii, mandatele de aducere emise de organele de urmirire penali si instantele
de judecatd care arondeazi unitatea/subdiviziunea administrativ - teritoriald, pentru persoanele care
locuiesc : pe . raza de competenta;
k) participa, alaturi de Politia Romana, Jandarmeria Roména si celelalte forte ce compun sistemul
integrat de ordine si sigurantd publica, pentru prevenirea si combaterea infractionalititii stradale;
- 1) coopereaza tu centrele militare Zonale in'vederea inmandrii ordinelor de chemare la mobilizare si/sau
de. clarificare a situatiei militare a rezervistilor din Ministerul Apararii Nationale:
) ‘asigura masuri de protectie’ a executorilor judecdtoresti cu ocazia executdrilor silite;
n¥ acorda, pe teritoriul unitailor/subdiviziunilor administrativ - teritoriale, sprijin imediat structurilor
competente cu atributii in domeniul mentinerii, asigurérii si restabilirii ordinii publice.

2¢In domeniul circulatiei pe drumurile publice, politia locali are urmitoarele atributii:

a) asigura fluenta circulatiei pe drumurile publice din raza teritoriald de competentd, avand dreptul de
a efectua semnale regulamentare de oprire a conducitorilor de autovehicul exclusiv pentru indeplinirea
atributiilor = conferite de  prezenta lege in domeniul circulatiei pe drumurile publice;
b) verificd integritatea mijloacelor de semnalizare rutierd si sesizeazi nereguli constatate privind
functionarea semafoarelor, starea indicatoarelor si a marcajelor rutiere si acorda asistenta in zonele
unde - se aplica marcaje rutiere;
¢) participd la actiuni comune cu administratorul drumului pentru inlaturarea efectelor fenomenelor
naturale, cum sunt: ninsoare abundenta, viscol, vant puternic, ploaie torentiala, grindina, polei, si alte
asemenea ' fenomene, pe drumurile publice;
d) participd, impreund cu unitatile/structurile teritoriale ale Poliiei Romane, la asigurarea masurilor de
circulatie ocazionate de adundri publice, mitinguri, marsuri, demonstratii, procesiuni, actiuni:de
pichetare, actiuni comerciale promotionale, manifestari cultural - artistice, sportive, religioase sau
comemorative, dupd caz, precum si de alte activitdti care se desfasoard pe drumul public si implicé
aglomerari : de persoane;
e) sprijind unitétile/structurile teritoriale ale Politiei Romane in asigurarea masurilor de circulatie in
cazul transporturilor speciale si al celor agabaritice pe raza teritoriald de competenti;
f) acorda sprijin unitatilor/structurilor teritoriale ale Politiei Romane in luarea masurilor pentru
asigurarea fluentei si sigurantei traficului;
g) asigura, in cazul accidentelor soldate cu victime, paza locului acestor accidente si ia primele masuri
ce se impun pentru conservarea urmelor, identificarea martorilor si a faptuitorilor si, daca se impune,
transportul victimelor la cea mai apropiata unitate sanitara;
h) constata contraventii si aplici sanctiuni pentru incdlcarea normelor legale privind oprirea,
stationarea, parcarea autovehjculelor i accesul interzis, avand dreptul de a dispune masuri de ridicare
a autovehiculelor stationate neregulamentar;
i) constatd contraventii si aplica sanctiuni pentru incilcarea normelor legale privind masa maxima
admisd §i accesul pe anumite sectoare de drum; avand dreptul de a efectua semnale de oprire a

conducatorilor acestor vehicule;
J) constata contraventii si aplicd sanctiuni pentru incalcarea normelor rutiere de citre pietoni, biciclisti,
conducitori de mopede si vehicule cu tractiune animal;

k) constata contraventii si aplicd sanctiuni pentru nerespectarea prevederilor legale referitoare la
circulatia in zona pietonald, in zona rezidentiald, in parcuri si zone de agrement, precum si pe locurile
de parcare adaptate, rezervate si semnalizate prin semnul international pentru persoanele cu handicap;
I) aplica prevederile legale privind regimul juridic al vehiculelor fira stipan sau abandonate pe terenuri
apartindnd domeniului public sau privat al statului ori al unitatilor/subdiviziunilor administrativ -
teritoriale;
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m) coopereazi cu unitdfile/structurile teritoriale ale Politiei Roméane pentru identificarea
detinatorului/utilizatorului autovehiculului ridicat ca urmare a stationdrii neregulamentare sau al
autovehiculelor abandonate pe domeniul public.

in domeniul disciplinei in constructii si al afigajului stradal, politia locald are urmatoarele atributii:

a) efectueaza controale pentru identificarea lucrérilor de constructii executate fara autorizatie de
construire sau desfiintare, dupd caz, inclusiv a constructiilor cu caracter provizoriu;
b) efectueaza controale pentru identificarea persoanelor care nu respecta autorizatia de executare a
lucrérilor de reparatii ale partii carosabile si pietonale;
¢) verifica respectarea normelor legale privind afisajul publicitar, afisajul electoral si orice altd forma
de afisaj/reclama, inclusiv cele referitoare la amplasarea firmei la locul de desfasurare a activitatii
economice;

d) participa la actiunile de demolare/dezmembrare/ dinamitare a constructiilor efectuate-fara autorizatie
pe domeniul public sau privat al unitdtii/subdiviziunii administrativ - teritoriale ori pe spatii aflate in
administrarea autoritdtilor administratiei publice locale sau a altor instituii/servicii publice de interes
local, prin asigurarea protectiei perimetrului si a libertdtii de actiune a personalului care participa la
aceste operatiuni specifice;
e) constatd, dupd caz, conform atributiilor stabilite prin lege, contraventiile privind disciplina in
domeniul autorizarii executdrii lucrarilor in constructii si inainteaza procesele - verbale de constatare
a contraventiilor, in vederea aplicdrii sanctiunii, sefului compartimentului de specialitate care
coordoneazi activitatea de amenajare a teritoriului si de urbanism sau, dupd caz, presedintelui
consiliului judetean, primarului unitd{ii administrativ - teritoriale ori al sectorului municipiului
Bucuresti in a cdrui razi de competentd s-a savérsit contraventia sau persoanei imputernicite de acestia.

3. in domeniul protectiei mediului, politia locala are urmatoarele atributii:

a) controleazi respectarea prevederilor legale privind conditiile de ridicare, transport si depozitare a
deseurilor menajere si industriale;
a') supravegheaza depozitele de deseuri aflate in circumscriptia teritoriala a unitatii/subdiviziunii
administrativ - teritoriale pentru prevenirea declangdrii unor incendii, cu consecinte negative pentru
viata oamenilor, mediu si bunuri materiale;

b) sesizeaza autoritatilor si institutiilor publice competente cazurile de nerespectare a normelor legale
privind nivelul de poluare, inclusiv fonicd;
¢) participd la actiunile de combatere a zoonozelor deosebit de grave si a epizootiilor;
d) identifica bunurile abandonate pe domeniul public sau privat al unitatii/subdiviziunii administrativ
- teritoriale sau pe spatii aflate in administrarea autoritatilor administratiei publice locale ori a altor
institutii/servicii publice de interes local si aplica procedurile legale pentru ridicarea acestora;
e) verifica igienizarea surselor de apa, a malurilor, a albiilor sau cuvetelor acestora;
f) verifica asigurarea salubrizarii strazilor, a cailor dé acces, a zonelor verzi, a rigolelor, indepirtarea
zapezii si a ghetii de pe caile de acces, dezinsectia §i deratizarea imobilelor;
g) verifica existenfa contractelor de salubrizare incheiate de catre persoane fizice sau juridice, potrivit
legii; :

h) verifica ridicarea deseurilor menajere de operatorii de servicii de salubrizare, in conformitate cu
graficele ~ stabilite;
i) verifica si solutioneaza, potrivit competentelor specifice ale autoritdilor administratiei publice
locale, sesizirile cetitenilor privind nerespectarea normelor legale de protectie a mediului si a surselor
de apa, precum si a celor de gospodarire a localitatilor;
j) constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentru incalcarea normelor legale specifice realizarii
atributiilor previzute la lit. a) - i), stabilite in sarcina autoritatilor administratiei publice locale.

4. In domeniul activitatii comerciale, politia locala are urmatoarele atributii:

a) actioneaza pentru respectarea normelor legale privind desfasurarea comertului stradal si a
activititilor comerciale, respectiv a conditiilor si a locurilor stabilite de autoritatile administratiei
publice locale;
b) verifica legalitatea activitatilor de comercializare a produselor desfasurate de operatori economici,
persoane fizice si juridice autorizate si producatori particulari in pietele agroalimentare, targufi si
oboare, precum si respectarea prevederilor legale de cétre administratorii pietelor agroalimentare;
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¢) verificd existenta la locul de desfasurare a activitdtii comerciale a autorizatiilor, a aprobdrilor, a
documentelor de provenientd a marfii, a buletinelor de verificare metrologica pentru cntare, a avizelor
si a altor documente stabilite prin legi sau acte administrative ale autoritatilor administratiei publice
centrale ' } si locale;
d) verificd respectarea normelor legale privind comercializarea obiectelor cu caracter religios;
e) verifica respectarea normelor legale privind amplasarea materialelor publicitare si a locurilor de
comercializare a produselor din tutun si a bauturilor alcoolice;
f) verifica respectarea prevederilor legale privind orarul de aprovizionare si functionare al operatorilor
economici;

g) identifica marfurile si produsele abandonate pe domeniul public sau privat al unitétii administrativ
- teritoriale si pe raza sectoarelor municipiului Bucuresti sau pe spatii aflate in administrarea
autoritatilor administratiei publice locale ori a altor servicii/institutii de interes local si aplica

procedurile legale de ridicare a acestora;
h) verifica respectarea regulilor si normelor de comert si prestiri de servicii stabilite prin acte normative
in competenta . autoritatilor administratiei publice locale;

i) coopereazd si acorda sprijin autoritatilor de control sanitar; de mediu si de protectie a consumatorilor
in exercitarea atributiilor de serviciu specifice domeniului de activitate al acestora;
J) verifica respectarea obligatiilor ce revin operatorilor économici cu privire la afisarea preturilor, a
produselor comercializate si a serviciilor si sesizeaza autorititile competente in cazul in care identifica
nereguli; gy

K) verifica si solutioneaza, in conditiile legii, petitiile primite in legaturd cu activitati de productie,
comer{ sau prestiri de servicii desfisurate in locuri publice cu incilcarea normelor legale;
1) constatd contraventii §i aplicd sanctiuni pentru incdlcarea normelor legale specifice realizarii
atributiilor preyézute la lit. a) - j), stabilite in sarcina autoritatilor administratiei publice locale.

5. In domeniut evidentei persoanelor, politia locala are urmatoarele atributii:
a) Inméneazd cartile de alegitor persoanelor la implinirea  varstei de 18 ani;
b) coopereaza cu alte autoritati competente in vederea verificarii, la cererea acestora, a unor date cu
caracter personal, dacd solicitarea este justificatd prin necesitatea indeplinirii unei atributii previzute
de lege, cu respectarea reglementirilor legale privind prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date;
¢) constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentru nerespectarea normelor legale privind domiciliul,
resedinfa si actele de identitate ale cetitenilor romani, inclusiv asupra obligatiilor pe care le au
persoanele prevédzute la art. 38 alin. (2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 97/2005 privind
evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetdtenilor romani, republicatd, cu modificarile
si - completirile ulterioare;
d) coopereaza cu serviciile publice comunitare de evidenta a persoanelor pentru punerea in legalitate a
persoanelor cu acte de identitate expirate si a minorilor cu varstd peste 14 ani, care nu au acte de
identitate. '
6. In cazul infractiunilor flagrante, personalul politiei locale procedeazi conform dispozitiilor art. 293
din Legea nr. 135/2010 privind Codul de procedurd penald, cu modificarile si completrile ulterioare.
7. In cazul executirii in comun cu unitatile/structurile Politiei Romane sau cu cele ale Jandarmeriei
Roméne a unor misiuni in domeniul mentinerii sau asiguréarii ordinii publice ori pentru dirijarea
circulatiei rutiere, efectivele politiei locale actioneaza sub coordonarea directd a Politiei Romane sau a
Jandarmeriei Romane, dupa caz.

13. Serviciul public de asistenta sociala: alcatuit din compartimentul asistenta sociala,
compartimentul consiliere si informare si compartiment asistenti personali se subordoneazi direct
primarului comunei si are urméatoarele atributii:

- coordonarea elaboririi de strategii si politici specifice SPAS la nivel local;

- ofera consiliere i informare in probleme privind protectia si promovarea copilului, a persoanelor cu
handicap, a persoaneor in varsta si a altor categorii de beneficiari ( familii in situatii de risc).

- verificd prin ancheta sociald indeplinirea de cétre solicitanti a conditiilor legale privind incadrarea
acestora in functia de asistent personal al persoanei cu handicap grav si propune aprobarea/ respingerea
cererii persoanei care solicitd angajarea in functia de asistent personal al persoanei cu handicap grav;
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'
- intocmeste referatul constatator, in urma verificarilor periodice si propune dupa caz, mentinerea,
suspendarea sau incetarea contractului individual de munca ala sistentului personal al persoanei cu
handicap grav; '
- asiguri gestionarea dosarelor personale ale asistentilor personali potrivit legii;
- asigura pastrarea in conditii de maxima securitate a dosarelor profesionale; iy '
- asigura accesul la dosarele profesionale in conditiile legii;
- nregistreaza orice modificéri survenite in raporturile de serviciu ale asistentilor personali;
- inregistreazi pe baza originalelor orice modificari privind datele personale ale asistentilor personali
si a beneficiarilor de prestatii sociale;
- identifica si intocmeste evidenta persoanelor vérstnice aflate in nevoie;
- consiliaza si informeaza asupra situatiilor de risc social, precum si asupra dreturilor sociale ale
persoanelor varstnice vulnerabile in fata necesitétilor vietii cotidiene;
- evalueazi situatia persoanelor identificate pe baza grilei nationale de evaluare a nevoilor persoanelor
vérstnice care necesitd asistenta sociala si stabileste planul de servicii sociale in vederea mentinerii
autonomiei persoanei virstnice si prevenirii agravarii situatiei de independentd;
- stabileste masuri si actiuni de urgenta in vederea reducerii efectelor situatiilor de criza;
- raspunde de arhivarea dosarelor intocmite in cadrul compartimentului conform nomenclatorului
arhivistic stabilit prin dispozitie de primar;
- monitorizeaza si analizeazd situatia copiilor din unitatea adminsitartiv-teritoriala ~ deservita,
respectarea si realizarea dreturilor lor, asigura centralizarea si ‘sintetizarea acestor dae si informatii,
instrumentand cazurile conform legislatiei aferente;
- identifica copiii aflati in dificultate, elaboreazd documentatia pentru stabilirea masurilor speciale de
protectie a acestora si sustine in fata organelor competente, mésurile de protectie propuse;
- realizeaza si sprijina activitatea de prevenire a abondonului copilului;
- sustine dezvoltarea de servicii alternative de tip familial;
- asigurd consiliere si informare familiilor cu copii in intretinere asupra drepturilor si obligatiilor
acestora, asupra drepturilor copilului, asupra serviciilor disponibile pe plan local, asupra institutiilor
speciale, etc; . '
- colaboreazi cu serviciile descentralizate ale ministerelor si ale administratiei publice centrale in
vederea identificarii situatiilor deosebite care apar in activitatea de protectie a copilului, a cauzelor
aparitiei acestor situatii si a stabilirii masurilor pentru imbunatétirea acestei activitati;
- asigurd prin instrumente si activitési specifice asistentei sociale prevenirea si combaterea situatiilor
care implica risc crescut de marginalizare si excludere sociald, cu prioritate a situatiilor de urgenta;
- efectueaza anchetele sociale in vederea acordarii burselor sociale; :
- verifica prin ancheta sociala situatia familiala a minorilor in vederea incredintérii in urma divortului;
- elibereazi adeverinte si monitorizeaza toate cazurile sociale;
- primeste si inregistreaza in registru special, cererile repartizate spre solutionare , insotite de actele
doveditoare privind veniturile nete ale membrilor de familie si de declaratia pe propria raspundere
depuse de solicitanti;
- efectueazi ancheta sociald in vederea deschiderii dreptului de ajutor social/alocatie de sustinere a
familiei sau respingerii cererii, asumandu-si rdspunderea asupra continutului anchetei;
- intocmeste pe baza actelor doveditoare, documentatia necesard acordarii dreptului de ajutor social/
alocatiei de sustinere a familiei/ajutor de incalzire/ stimulent educational, a cuantumului si platii
acestuia si o inainteazi superiorului ierarhic, in vederea emiterii dispozitiei corespunzatoare;
- propune suspendarea platii, modificarea cuantumului, incetarea prestatiei sociale, in conditiile legii;
- propune recuperarea sumelor incasate necuvenit, cu titlu de prestafie sociala, de la beneficiar sau
dupi caz, de la persoanele vinovate de efectuarea platii;
- comunicd in termenul legal AJPIS-ul datele statistice privind numarul titularilor de prestatii sociale,
platile efectuate si drepturile banesti aprobate cu acest titlu;
Intocmeste si inainteazi dosarele de alocatii de stat, precum si de indemnizatii de crestere
copil/stimulent de insertie;
- raspunde de intocmirea darilor de seama statistice din sfera de activitate a compartimentului;
- asigura arhivarea dosarelor din cadrul compartimentului conform prevederilor legale si predarea pe
bazi de proces-verbal catre arhiva unitatii;
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Atributii de responsabil de caz pentru orice copil care necesitd o misuri de sprijin: copii
aflati in situatie de risc, cu dizabilitati-handicap si/sau CES, copii care beneficiazi de o masurd de
protectie: '

- intocmeste o bazi de date cu toti copii cu dizabilititi din comunitate;

- incheie contracte cu familia fiecarui copil cu dizabilitati;

- urmdreste aplicarea Planului de abilitare-reabilitare si intocmeste rapoarte de monitorizare a copilului

cu dizabilitati care sunt pastrate la dosarul copilului;

- in cazul in care intervine o situatie care necesitd o noud evaluare a copilului cu dizabilitati sau copilul

se afld 1n situatie de risc, va intocmi raportul de monitorizare care se transmite managerului de caz de

la Serviciul de Evaluare complexa a copilului cu dizabilititi si planul de servicii pentru copilul aflat in

situatie de risc. ‘

- evaluarea initiald a copiilor cu dizabilititi si/sau CES, la prima incadrare sau orientare scolara/

profesionald: raport de evaluare initiald, informarea obligatorie a parintilor cu privire la drepturi si

identificarea situatiilor de urgenta; -

- evaluarea sociald a copiilor cu dizabilititi si/sau CES, documentatd in ancheta sociala si anexa cu

factorii de mediu, evaluarea riscurilor;

- informare si sprijin acordat parintilor/reprezentantului-legal cu privire la procedurile de obtinere a

certificatului de incadrare in grad de handicap/orientare scolara si profesionald, a drepturilor, facilitatile

si serviciilor, conform legislatiei in vigoare, inméanarea cerere-tip.

- sprijinirea parintilor pentru inscrierea la medicul de familie;

" - contactarea serviciului de transport la unitatea sanitard abilitatd pentru copiii nedeplasabili la

solicitarea medicului de familie, in situatiile mentionate in protocolul incheiat intre CJ Bacau-DSP

Bacau-ISJ Bacau-SAJ Bacau;

- identificarea unei solutii de transport la unitatea sanitari abilitata pentru evaluarea copiilor din familii

cu venituri insuficiente;

- programarea copiilor la serviciul de evaluare complexa a copilului cu dizabilitati sau serviciul de

evaluare si orientare scolara §i profesionald in cazul familiilor cu venituri insuficiente sau aflate in

imposibilittea de a se programa;

- - identificarea unei solutii de transport a copiilor cu grad mediu si usor de handicap din familii cu
venituri insuficiente la sediile serviciilor cuprinse in planul de abilitare —reabilitare;

- monitorizarea Planului de abilitare-reabilitare pentru copiii din familie si implicit incheierea

contractului cu familia, rapoarte de monitorizare;

- sprijin acordat parintilor/reprezentantului legal cu privire la identificarea serviciilor de

recuperare/abilitare —reabilitare , facilitatea accesului la serviciile cuprinse in planul de abilitare-

reabilitare, participarea la identificarea masurilor de sprijin pentru promovarea educatiei incluzive;

- efectuarea de vizite de monitorizare la domiciliul copilului la solicitarea managerului de caz din cadrul

Serviciului de Evaluare Complexa a Copilului cu Dizabilititi sau a responsabilului de caz servicii

psiho-educationale;

- colaborarea cu managerul de caz din cadrul Serviciului de Evaluare Complexa a Copilului cu

Dizabilitéti din cadrul DGASPC Bacau, Responsabilul de caz servicii psiho-educationale;

- Notificarea Serviciului de Evaluare Complexa a Copilului cu Dizabilitati si/sau Serviciul de Evaluare

si orientare Scolard si Profesionala in evidentele carora se afla copilul, atunci cand familia isi schimba

domiciliu in alt judet;

- Notificarea managerului de caz din cadrul Serviciului de Evaluare Complexa a Copilului cu

Dizabilitati in situatia in care se impune reevaluarea complexa in vederea incadrarii in grad de handicap

inainte de expirarea termenului de valabilitate a certificatului emis anterior, la cererea

parintelui/reprezentantului legal, dacd s-au schimbat conditiile pentru care s-a eliberat certificatul

anterior ( completare de diagnostic prin schimbari aparute in starea sau situatia actuald a copilului),

situatie In care Responsabilul de caz care monitorizeaza cazul, transmite managerului de caz, evaluare

complexd Raportul de monitorizare a copilului si familiei.

CAPITOI_:UL VI - PRIMARIA, OPERATOR DE DATE CU CARACTER PERSONAL

Art. 29. — Primaria Comunei Faraoani este operator de date cu caracter personal, exercitand atributiile
prevazute de Regulamentul (UE) 679/2016.
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Art. 30. — In Intelesul Regulamentului (UE) 679/2016, urmatorii termeni se definesc astfel:

Prin operator se intelege persoana fizica sau juridicd, autoritatea publica, agentia sau alt organism care,
singur sau impreuna cu altele, stabileste scopurile si mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter
personal; atunci cand scopurile si mijloacele prelucrarii sunt stabilite prin dreptul Uniunii sau dreptul
intern, operatorul sau criteriile specifice pentru desemnarea acestuia pot fi prevazute in dreptul Uniunii
sau in dreptul intern. ;

in cazul in care doi sau mai multi operatori stabilesc in comun scopurile si mijloacele de prelucrare,
acestia sunt operatori asociafi. Ei stabilesc intr-un mod transparent responsabilitétile fiecdruia in ceea
ce priveste indeplinirea obligatiilor care le revin in temeiul prezentului regulament, in special in ceea
ce priveste exercitarea drepturilor persoanelor vizate si indatoririle fiecdruia de furnizare a informatiilor
previzute la articolele 13 si 14, prin intermediul unui acord intre ei, cu exceptia cazului si in masura in
care responsabilitatile operatorilor sunt stabilite in dreptul Uniunii sau in dreptul intern care se aplicd
acestora. Acordul poate sa desemneze un punct de contact pentru persoanele vizate.

Persoana imputernicitd de operator este persoana fizicd sau juridica, autoritatea publica, agentia sau alt
organism care prelucreaza datele cu caracter personal in numele operatorului.

Art. 31. — Atributiile Primariei, in calitate de operator de date cu caracter personal sunt urmatoarele:
1. desemneazi un responsabil cu protectia datelor cu caracter personal, in conditiile si pentru
indeplinirea sarcinilor stabilite la art. 37 — 39 din Regulament;

2. cartografiaza prelucridrile de date cu caracter personal efectuate, raportat la prevederile art. 30 din
Regulament, dupa cum urmeaza: -

2.1. identifica cu precizie prelucririle de date cu caracter personal efectuate:

-diferitele prelucrari de date cu caracter personal; £
-categoriile de date cu caracter personal prelucrate;

-scopurile urmdrite prin operatiunile de prelucrare a datelor;

-persoanele care prelucreazi aceste date;

-fluxurile de date, indicAnd originea si destinatia datelor.

2.2. pastreaza evidenta prelucririlor de date cu caracter personal, in scris, inclusiv in format electronic,
aceasta cuprinzand informatiile prevazute la art. 30 alin. (1) din Regulament; =
3. identifica actiunile care trebuie intreprinse pentru conformarea la cerintele impuse de Regulament,
avand in vedere:

a) s colecteze si sd prelucreze doar datele strict necesare pentru realizarea scopurilor;

b) sd identifice temeiul legal in baza caruia se efectueaza prelucrarea raportat la art. 6 din Regulament
(ex. consimtdmantul persoanelor vizate, contract, obligatie legala); : '
¢) s revizuiascd/completeze informatiile furnizate persoanelor vizate, astfel incét sd respecte cerintele
impuse la art. 12 — 14 din Regulament;
d) sa verifice existenta clauzelor contractuale si sa asigure actualizarea obligatiilor persoanelor *
imputernicite privind securitatea, confidentialitatea si protectia datelor cu caracter personal prelucrate;
e) sa verifice masurile de securitate implementate;

4. prioritizeaza actiunile in functie de riscurile pe care le prezintd prelucrarea datelor cu caracter
personal; .
5. aplicd masuri speciale, precum: evaluarea impactului asupra protectiei datelor, extinderea dreptului
la informare al persoanelor vizate, obfinerea consimtdmantului persoanelor vizate (dupa caz), obfinerea
autorizarii pentru transferurile de date in state terte (daca este cazul); '

6. efectueazi o evaluare de impact asupra protectiei datelor, in conditiile art. 35 din Regulament, in
cazul in care au fost identificate prelucriri de date cu caracter personal susceptibile de a prezenta riscuri
ridicate pentru drepturile si libertatile persoanelor fizice;

7. estimeaz riscurile asupra protectiei datelor din punctul de vedere al persoanelor vizate, ludnd in
considerare natura datelor, domeniul de aplicare, contextul si scopurile prelucrarii si utilizarea noilor
tehnologii;

8. asigura elaborarea procedurilor interne care sa garanteze respectarea protectiei datelor in orice
moment;

9. coopereazd, la cerere, cu autoritatea de supraveghere, in indeplinirea atributiilor acesteia;

10. notifica autoritatii de supraveghere incélcarea securitatii datelor cu caracter personal, fira intarzieri
nejustificate, in termen de cel mult 72 de ore de la data la care a luat cunostinta de aceasta, cu exceptia
cazului in care este putin probabil sa genereze un risc pentru drepturile si libertatile persoanelor fizice;
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11. informeaza persoana vizatd, fard intarzieri nejustificate, cu privire la incalcarea securitatii datelor
cu caracter personal; - ' :

12. consultd autoritatea de supraveghere inainte de prelucrare atunci cand evaluarea impactului asupra
protectiei datelor prevazuta la articolul 35 indica faptul ca prelucrarea ar genera un risc ridicat in
absenta unor mésuri luate de operator pentru atenuarea riscului;

13. furnizeaza autoritatii de supraveghere, atunci cand o consulti, informatii privind: scopurile si
mijloacele prelucrdrii preconizate, mésurile si garantiile prevazute pentru protectia drepturilor si
libertatilor persoanelor vizate, datele de contact ale responsabilului cu protectia datelor, precum si orice
alte informatii solicitate; '

14. pune la disppzitia autoritdfii de supraveghere, la cererea acesteia, evidentele privind prelucrarea
datelor cu caracter personal; '

15. faciliteaza exercitarea drepturilor persoanei vizate in temeiul articolelor 15-22 (dreptul de acces,
dreptul la fectificare, dreptul la stergerea datelor — ,.dreptul de a fi uitat”, dreptul la restrictionarea
prelucrarii, dreptul la portabilitatea datelor, dreptul la opozitie, dreptul de a nu face obiectul unei decizii
bazate exclusjv pe prelucrarea automati);

16. furnizeaza persoanei vizate informatii privind actiunile intreprinse in urma unei cereri in temeiul
articolelor 15-22, fard intarzieri nejustificate si in orice caz in cel mult o luna de la primirea cererii,
perioada ce poate fi prelungita la doua luni, in conditiile stabilite prin Regulament;

17. informeaza persoana vizati, fir intarziere si in termen de cel mult o luna de la primirea cererii, cu
privire la motivele pentru care nu ia masuri si la posibilitatea de a depune o plangere in faa unei
autoritati de supraveghere si de a introduce o cale de atac judiciara;

18. asigura instruirea personalului cu privire la obligatiile ce i revin in raport cu protectia datelor cu
caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE) 679/2016;

19. indeplineste orice alte atributii, conform prevederilor Regulamentului (UE) 679/2016.

CAPITOLUL VII - RESPONSABILUL CU PROTECTIA DATELOR CU CARACTER
PERSONAL

Art. 32. — Responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal se desemneaza pe baza calitatilor
profesionale si, in special, a cunostintelor de specialitate in dreptul si practicile in doméniul protectiei
datelor, precum si pe baza capacitatii de a-si indeplini sarcinile. ’

Art. 33. — Responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal joacd un rol-cheie in promovarea unei
culturi de protectie a datelor in cadrul organizatiei si ajutd la implementarea elementelor esentiale ale
Regulamentului (UE) 2016/679, cum ar fi principiile de prelucrare a datelor, drepturile persoanelor
vizate, asjgurarea protectiei datelor incepand cu modul conceperii si in mod implicit, inregistrarea
activitdtilor de prelucrare, securitatea prelucririi, precum si notificarea si comunicarea incilcarilor de
securitate. .

Art. 34. — Atributiile responsabilului cu protectia datelor cu caracter personal sunt cele prevazute in
fisa postului: ‘

a) sa informeze si sé consilieze conducerea institutiei sau persoana imputernicita de institutie, precum
si angajatii care se ocupa de prelucrare cu privire la obligatiile care le revin in temeiul Regulamentului
(UE) 2016/679 si al altor dispozitii legale referitoare la protectia datelor;

b) sé monitorizeze respectarea Regulamentului (UE) 2016/679 si a altor dispozitii legale referitoare la
protectia datelor si a politicilor/procedurilor interne ale institutiei sau ale persoanei imputernicite de
institutie in ceea ce priveste protectia datelor cu caracter personal, astfel:

sa colecteze jnformatii pentru identificarea operatiunilor de prelucrare;

si analizeze si sa verifice conformitatea operatiunilor de prelucrare;

sa informeze, $a consilieze §i sd emitd recomandari institutiei sau persoanei imputernicite de institutie;
c) sd organigéze audituri, activitéti de sensibilizare si de formare a personalului implicat in operatiunile
de prelucraref .

d) sa furnizeze consiliere la cerere in ceea ce priveste evaluarea impactului asupra protectiei datelor si
sa monitorizeze functionarea acesteia, in conformitate cu art. 35 din Regulamentul (UE) 679/2016;

e) sa acorde avizul solicitat de conducerea institutiei in legaturd cu urmatoarele aspecte:

dacd sd efectueze sau nu evaluarea impactului asupra protectiei datelor;

ce metodologie s fie folosita la efectuarea evaludrii impactului asupra protectiei datelor;



daci sa efectueze intern sau sd externalizeze evaluarea impactului asupra protectiei datelor;

ce garantii (inclusiv masuri tehnice §i organizationale) sa pund in aplicare pentru reducerea oricéror

riscuri la adresa drepturilor si intereselor persoanelor vizate; sl

daca evaluarea impactului asupra protectiei datelor a fost sau nu efectuata corect si daca respectivele

concluzii (daca s continue sau nu prélucrarea si ce garantii sa pund in aplicare) respecta Regulamentul

(UE) 2016/679; : i,

f) s actioneze ca punct de contact pentru a facilita accesul autoritatii de supraveghere la documente si

informatii pentru indeplinirea atributiilor mentionate la art. 57, precum si pentru exercitarea

competentelor de investigare, corectare, autorizare si consultare mentionate la art. 58 din Regulamentul

(UE) 2016/679; :

g) s contacteze si si solicite consiliere autoritatii de supraveghere pentru orice chestiune referitoare la

aplicarea Regulamentului (UE) 2016/679; =

- h) sa prioritizeze activitatile sale si sa-si concentreze eforturile asupra problemelor care prezinta riscuri
mai mari pentru protectia datelor; '

i) sa elaboreze inventare si si detind un registru al operatiunilor de prelucrare pe baza informatiilor

furnizate de diferitele departamente din cadrul institutiei responsabile cu prelucrarea datelor cu caracter

personal; .

j) s indeplineascd orice alte atributii ce decurg din aplicarea Regulamentului (UE) 2016/679 si din

legislatia specificd in vigoare. '

CAPITOLUL VIII - DISPOZITII FINALE

Art. 35. — Fiecare salariat din cadrul Primariei Comunei Faraoani isi desfasoara activitatea conform
prezentului regulament, fisei postului, dispozitiilor Primarului, indeplinind orice sarcind dispusa in
scris sau verbal de conducerea Primiriei Comunei Faraoani. De agemenea, executd hotdrarile
Consiliului Local Faraoani ce le-au fost date spre aducere la indeplinire.

Art. 36. — Compartimentele din cadrul Primariei Comunei Faraoani vor colabora cu comisiile de
specialitate ale Consiliului Faraoani, in functie de domeniul de activitate.

Art. 37. — Prezentul regulament cuprinde atributiile principale ale fiecarui compartiment functional si
se completeazi cu orice alte prevederi cuprinse in legislatia in vigoare, care privesc probleme de
organizare, sarcini si atributii noi pentru functionarii primariilor.

Art. 38. — Conducatorii compartimentelor sunt obligati sd asigure cunoasterea si respectarea de catre
intregul personal a regulamentului de fata. '

Art. 39 — (1) Prezentul regulament va fi adus la cunostint sub semnatura fiecirei persoane. Personalul
Primariei Comunei Faraoani este obligat sd cunoasca si sa respecte prevederile prezentului regulament.
(2) Persoanele numite sau nou angajate nu-si pot incepe activitatea decét dupa ce au semnat ca au luat
la cunostinta de continutul acestui regulament.

Prezentul regulament intra in vigoare la data de 28 iunie 2022.

Intocmit,
Viceprimar,
Benchea Virgil
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